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Formulario de solicitud: 

Estudio para finalizar la formulación de proyecto

Marzo de 2009

Este formulario deberá utilizarse para solicitar el financiamiento de un estudio para finalizar la formulación de un proyecto. Está dividido en cinco partes:

1. Página de portada con información básica 
Postulante, socios, síntesis, título, monto solicitado, etc. 


2. Texto de la solicitud 
Esta parte se fundamenta en una estructura a la que hay que adherirse en la descripción del estudio. Al final de este formulario se entregan instrucciones sobre cómo rellenar este marco.

3. Resumen del presupuesto 
Las principales partidas del presupuesto elaborado para el estudio.


4. Información de contacto
Direcciones, personas de contacto, etc. 


5. Lista de anexos 
Esto es para indicar los anexos obligatorios y suplementarios que respaldan la solicitud. 


Instrucciones
Esta parte profundiza en lo que debe incluirse bajo cada subsección del texto de la solicitud (parte 2). Hace falta leer detenidamente las instrucciones. Al seguirlas, ustedes se aseguran de que queden descritas todas las materias requeridas para que la solicitud sea acogida a trámite.

Por favor, nótese:

· NÚMERO DE PÁGINAS: La parte 2 “Texto de la solicitud” no podrá exceder las 12 páginas. Si la solicitud es más larga que eso, será rechazada sin ser evaluada. 

· MAGNITUD DE ANEXOS: La extensión de los anexos suplementarios no podrá exceder las 30 páginas. 

· IDIOMA: El estudio para finalizar la formulación de un proyecto debe haberse preparado en colaboración entre el socio local y la organización postulante de Dinamarca. Por lo tanto, tiene que disponerse de un documento en un idioma que domine la contraparte local. No obstante, la solicitud propiamente tal sólo podrá entregarse en lengua danesa o inglesa. 


· 1. Página de portada
	No. de expediente (a ser rellenado por el Servicio de Asesoría y Capacitación en Proyectos) 

	
	
	
	


ESTUDIO PARA FINALIZAR LA FORMULACIÓN DE PROYECTO
	Título del proyecto:


	

	Organización postulante de Dinamarca:
	

	Otro(s) socio(s) danés(es), si corresponde:
	

	Organización(es) socia(s) a nivel local:
	

	País(es):


	
	PIB per cápita del país (ver www.prngo.dk):

	Monto solicitado del Fondo de Proyectos para este estudio:
	Fecha de inicio del estudio:


	Fecha de finalización del estudio:

	Tipo de proyecto al que se prevé postular posteriormente:
	 [  ] Actividad entre socios            [  ] Menos de DKK 500.000   

 [  ] DKK 500.000 - 3 millones      [  ] Subvención individual

	¿Es una repostulación? 

¿(Al Fondo de Proyectos, Fondo de Mini-Proyectos o al Ministerio de Relaciones Exteriores de Dinamarca)?
	[  ] No
	[  ] Sí, fecha de solicitud anterior:

	Síntesis del proyecto al que se prevé postular posteriormente (máximo 10 líneas – tiene que escribirse en danés, aunque el resto de la solicitud esté en inglés):


	

	Síntesis de temáticas a ser clarificadas en el marco del estudio (máximo 10 líneas):



	
	
	

	Fecha


	
	Persona responsable (firma)

	
	
	

	Lugar
	
	Persona responsable y su cargo (en mayúsculas)


2. Texto de la solicitud
Estructura:

A.   LOS SOCIOS
A.1  La organización postulante (de Dinamarca)
A.2  Otros socios daneses (se completa si participan varias organizaciones danesas en una alianza)
A.3  Socio(s) a nivel local
A.4  Experiencia, capacidad y potencial de la cooperación
A.5  Proceso preparatorio
B.   DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO CONCEBIDO
B.1  Contexto
B.2  Análisis de problemas
B.3  Objetivos de la intervención
B.4  Nivel de costos y período previsto de ejecución
B.5  Grupo meta y participantes 

B.6  Estrategia y sostenibilidad de la intervención
C.   ¿QUÉ HAY QUE ESTUDIAR?

C.1  ¿Por qué realizar un estudio para finalizar la formulación del proyecto?
C.2  ¿Cómo se clarificarán estas temáticas (actividades y métodos de trabajo)?
C.3  ¿Quién participará en el estudio para finalizar la formulación del proyecto (composición del equipo)?
Nótese: El texto de la solicitud tiene que ajustarse a la estructura arriba trazada, la que también fundamenta las instrucciones disponibles en las páginas siguientes. Esta parte no podrá exceder las 12 páginas.
3. Resumen del presupuesto 

Aquí se provee un resumen de las principales partidas presupuestarias. 

Un presupuesto detallado y con anotaciones deberá entregarse en el anexo “Formato presupuestario”. 

Véase también la “Guía para la elaboración del presupuesto” en www.prngo.dk 

	Resumen del presupuesto:
	
	Moneda

	Indicar el costo total (es decir, incluyendo los aportes tanto del Fondo de Proyectos como de otras fuentes)
	
	DKK

	De esto, el Fondo de Proyecto contribuiría
	
	DKK

	Indicar cualquier otra fuente de financiamiento, incluyendo los eventuales aportes de la organización danesa o de su socio
	
	

	Indicar costo total en moneda local
	
	

	Indicar tasa de cambio utilizada
	
	


	
	
	Monto total
	
	Plan de financiamiento

	
	
	
	
	Del Fondo de Proyectos
	Del Fondo de Proyectos

	1.
	Vuelos internacionales 
- especificar
	
	
	
	

	2.
	Vacunaciones 
- especificar
	
	
	
	

	3.
	Seguros
- especificar
	
	
	
	

	4.
	Alojamiento
- especificar
	
	
	
	

	5.
	Transporte local
- especificar
	
	
	
	

	6.
	Viáticos
- especificar
	
	
	
	

	7.
	Costos de actividades, consultores a nivel local y otros gastos 
- especificar
	
	
	
	

	8.
	Margen para imprevistos
(máximo 10% de 1-7)
	
	
	
	

	9.
	Subtotal
	
	
	
	

	10.
	Administración en Dinamarca 
(máximo 7% de 9)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	11.
	Total
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4. Información de contacto

	Información básica sobre la organización postulante de Dinamarca

· Nombre de la organización

· Dirección

· Teléfono y eventual fax

· Dirección de correo electrónico

· Eventual sitio web

· Nombre y dirección de eventuales otras organizaciones participantes de Dinamarca


	

	Persona de contacto

· Dirección de la persona de contacto (si ésta difiere de la de la organización)

· Correo electrónico de persona de contacto


	

	Socio en el Sur 

· Nombre de la organización

· Dirección

· País

· Dirección de correo electrónico

· Eventual sitio web

Si hay varias contrapartes, todas ellas deberán mencionarse


	


5. ANEXOS 

ANEXOS OBLIGATORIOS:

Hay que adjuntar los anexos siguientes: 

a) los estatutos de la organización postulante de Dinamarca
b) su último informe anual

c) sus últimas cuentas anuales auditadas

d) lista de los integrantes de la junta directiva

e) lista de los proyectos de la organización financiados por Danida (incluido el Fondo de Mini-Proyectos y el Fondo de Proyectos) en los últimos cinco años. Indicar no. de expediente, título, país, monto otorgado y período de ejecución,

f) Curriculum Vitae de los participantes de la organización danesa (según la subsección C.3).
Anexos suplementarios (max. 30 páginas)
	No. de anexo
	Título de anexo

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


NO OLVIDAR: Todos los anexos han de incluirse en la lista y entregarse en un formato fácil de fotocopiar (es decir, nada de revistas, libros o recortes de periódicos, sino fotocopias de extractos pertinentes de éstos).
Instrucciones para redactar texto de solicitud:

Estudio para finalizar la formulación de proyecto
Estas instrucciones deben leerse detenidamente. Profundizan sobre lo que hay que incluir en cada subsección. De seguirse las instrucciones, se tendrá la certeza de describir toda materia requerida para que la solicitud sea acogida a trámite.

Además, es importante leer y hacer uso activo del formulario para el tipo de intervención cuyo financiamiento se contempla solicitar luego del estudio.

Nótese: Para que un estudio para finalizar la formulación de un proyecto sea apoyado, es un requisito que la propuesta del proyecto se encuentre en la última etapa de los preparativos. 

Las secciones A y B siguen la misma estructura que la que se utilizará en una solicitud posterior. Esto con frecuencia permite transferir partes significativas de la presente solicitud a la que se formulará con posterioridad para el proyecto en su versión definitiva.
Material de trasfondo:

· Leer “Pautas para el Fondo de Proyectos”, donde se repasan los requisitos formales acerca de la organización postulante, la relación entre los socios y el proyecto, así como los criterios según los cuales se evaluará la solicitud.
· Leer “Guía para la formulación de proyectos de ONGs” sobre el método de marco lógico, que fundamenta la estructura del presente formulario de solicitud.
A. LOS SOCIOS
En esta sección, se requiere describir a la organización danesa, la contraparte local, y la relación cooperativa entre ellas. Para el Fondo de Proyectos, un punto de partida importante es que estén presentes dos organizaciones socias, una danesa y una a nivel local, ambas arraigadas en la sociedad civil. También han de tener experiencias pertinentes en trabajar juntos, así como en colaborar con el grupo meta al que el proyecto se propone alcanzar.

A.1  La organización postulante (de Dinamarca)
Esta subsección es para asegurar que se describa la organización socia de Dinamarca, su legitimidad, trayectoria y capacidad.
 Indicar el nombre de la organización, así como su misión, número de miembros y año de fundación.

 Describir brevemente el arraigo popular (por ejemplo, el número de activistas, la extensión geográfica de la membresía, labores de difusión en Dinamarca, eventos de intercambio pueblo a pueblo, y similares).

 Describir brevemente la relación de la organización con la contraparte local y los participantes en el futuro proyecto.

 ¿La organización coopera con otras ONGs o instituciones en el país receptor? En caso afirmativo, ¿con cuáles?
 Describir la experiencia previa, si la tiene, en la ejecución de proyectos en el país de cooperación o en otros países en vías de desarrollo.

 Especificar las eventuales intervenciones financiadas por Danida (incluido el Fondo de Mini-Proyectos) en los últimos cinco años (indicar no. de expediente, título, país, monto otorgado y período de ejecución). Si la lista es extensa, podrá omitirse aquí para ser insertada como anexo.
A.2  Otros socios daneses


(se completa si participan varias organizaciones danesas en una alianza)

Cabe la posibilidad de que dos o más organizaciones danesas aúnen fuerzas en torno a un proyecto, cuya formulación final, por lo tanto, se realizará mediante un estudio conjunto. Si es el caso de ustedes, las demás organizaciones participantes de Dinamarca han de ser descritas aquí. Por favor, nótese que la entidad que asumirá formalmente la responsabilidad de una eventual subvención deberá ser la que figura en la subsección A.1.
 Indicar el año de fundación y describir brevemente la historia, misión y eventuales actividades principales de la organización.

 ¿Qué experiencias tiene la organización en los proyectos de desarrollo en general?

 ¿Qué experiencias tiene la organización en la temática propia de esta propuesta de proyecto en particular?
A.3  Socio(s) a nivel local
Es aquí donde se expone, de forma equivalente, la organización, legitimidad, trayectoria y capacidad del socio local. Es importante describir la contraparte, ya que la tramitación de la solicitud evaluará en qué medida el socio local será capaz de ejecutar y aportar activamente al proyecto propuesto.

· Indicar el nombre de la organización, así como su misión, número de miembros y año de fundación.

· ¿De qué tipo de organización se trata? (Por ejemplo, organización de base, ONG de desarrollo, sindicato u otro tipo).

· Describir su estructura orgánica de dirección.

· Describir la relación del socio local con los participantes en el futuro proyecto.

· Describir las experiencias del socio local en la ejecución de actividades de desarrollo.

A.4  Experiencia, capacidad y potencial de la cooperación
Se considera importante que exista una relación establecida entre las organizaciones socias involucradas. Por consiguiente, hay que dar cuenta de la cooperación previa. Ella no tiene por qué limitarse a proyectos anteriores, sino que también puede tratarse de experiencias cosechadas mediante otras modalidades de cooperación.

 Describir la trayectoria y capacidad de la organización danesa en áreas relacionadas a la ejecución de este proyecto en particular (por ejemplo, conocimientos del contexto local y del sector, relación de larga data con el socio, etc.).

 Describir la trayectoria y capacidad de la organización contraparte en áreas relacionadas a la ejecución de este proyecto en particular (por ejemplo, conocimientos del contexto local y del sector, relación de larga data con el socio, etc.).

 Describir de qué forma se prevé que la cooperación fortalezca el rol del socio local como organización de la sociedad civil. 

A.5  Proceso preparatorio 

Es aquí donde se describirán los preparativos conducentes al estudio para finalizar la formulación del proyecto. Entre otros criterios, la evaluación de la solicitud pondrá énfasis en que el proceso preparatorio se haya realizado en estrecho diálogo entre la organización postulante de Dinamarca y el socio local, así como también, en la medida posible, junto al grupo meta propiamente tal en el proyecto futuro.

 ¿Cómo surgió y cómo se desarrolló el concepto?

 Describir el proceso preparatorio, incluyendo quién ha participado y de qué forma, el rol y las actividades concretas tanto de la organización danesa, como de la organización contraparte.

 Puntualizar cómo el socio local en el país de cooperación ha contribuido a la preparación del estudio para finalizar la formulación del proyecto.

 Indicar si las autoridades locales y/o nacionales han expresado su consentimiento a la ejecución del proyecto, si esto se ha averiguado.

B. DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO CONCEBIDO
Esta sección ha de describir el proyecto para el cual el estudio sentará las bases. Debe contener las reflexiones y los análisis llevados a cabo por la organización danesa y su socio local en relación a los preparativos del proyecto. Se propone contestar las siguientes preguntas:

- ¿Cuáles son los conocimientos que fundamentan el proyecto?

- ¿Qué factores contextuales son importantes?

- ¿Qué actores e intereses son importantes?

También es aquí donde se plantean las necesidades de más información y discusión para poder contestar estas preguntas. Esto fundamentará la descripción del objetivo del estudio en la sección C.

B.1 Contexto
Esta subsección ha de demostrar que se manejan conocimientos sobre el contexto en el que operará el proyecto. Esto no se refiere a una descripción a nivel general (por ejemplo, de la historia política y económica de un país), sino a una exposición específica de los factores contextuales de interés para la temática del proyecto. Esta subsección también sienta las bases para el posterior análisis de problemas (B.2).
· Describir el contexto (geográfico, político, social y cultural) en el cual el proyecto se ubica.

· ¿En qué área de intervención principal o sector (por ejemplo, educación, agricultura, energía, incidencia política, etc.) opera el proyecto? También describir las condiciones locales en este sector.

· Esbozar las labores de autoridades locales y otras organizaciones (Danida incluida) en el sector.

B.2. Análisis de problemas
Aquí se da cuenta de los problemas considerados más importantes para el proyecto, así como sus causas (que ya han sido abordadas en la subsección B.1). La descripción debe atenerse a las situaciones y oportunidades tanto de mujeres como de hombres (pudiendo profundizarse para cada sector del grupo meta en la subsección B.5).
· Describir los problemas fundamentales que el proyecto ha de enfrentar.

· Explicar las causas fundamentales de los problemas.

· En el análisis de problemas ¿cómo se tomaron en cuenta las necesidades, roles, puntos de partida e intereses particulares de mujeres y hombres (niñas y niños)?

B.3  Objetivos de la intervención
Esta subsección describe los objetivos del proyecto. Se distingue entre el objetivo de desarrollo a nivel general – es decir, el norte superior hacia el cual se encaminará el proyecto, aunque sin expectativas de alcanzarlo durante el período de ejecución – y los objetivos inmediatos, que se prevé lograr mediante la intervención. Los objetivos han de reflejar el análisis de problemas expuesto arriba.

 Indicar el objetivo general de desarrollo del proyecto (máximo dos líneas).

 Indicar los objetivos inmediatos (máximo tres en total) que el proyecto como tal se propone alcanzar.

B.4   Nivel de costos y período previsto de ejecución 

Es importante estimar la dimensión financiera y el horizonte de tiempo del proyecto, ya que el diseño de la intervención será evaluado a la luz del tamaño del presupuesto, así como de la experiencia del postulante danés y del socio local.

 Estimar el monto total de costos previstos del proyecto (en coronas danesas, DKK).

 Indicar el período de intervención previsto en número de años (especificando si el proyecto está concebido para dividirse en fases, o si forma parte de un eventual convenio de cooperación programática con Danida).

B.5   Grupo meta y participantes 

Es aquí donde se entrega una descripción concreta del grupo meta del proyecto futuro. Si hace falta averiguar más al respecto, en la sección C debe estipularse cómo se planifica obtener tal información.
 Describir el grupo meta del proyecto: el número de personas, distribución por sexo, y eventualmente su identidad social, étnica o de otro tipo.

 ¿Se prevé emprender actividades especialmente dirigidas a favorecer los intereses a largo plazo de niñas/mujeres? En caso afirmativo, describirlas.

B.6  Estrategia y sostenibilidad de la intervención
Es aquí donde se describe la articulación entre los problemas resaltados como los más importantes, las ventajas que tienen los socios, y la forma en que se piensa trabajar. Se considera importante que ustedes puedan explicar por qué ésa es la mejor forma de alcanzar su meta y procurar resultados óptimos que también perduren luego de la finalización del proyecto. Si en este momento no es posible argumentar por qué es probable que el futuro proyecto sea sostenible, cabe explicar en la sección C cómo se prevé aprovechar el estudio para aclarar esta problemática.
 Describir los enfoques y actividades planificados o considerados.

 ¿De qué manera se prevé que formarán parte de la estrategia la entrega de servicios, generación de capacidad e incidencia política (conforme a los requisitos para el tipo de intervención en cuestión, véanse las Pautas para el Fondo de Proyectos)?

 Presentar las reflexiones sobre cómo se piensa involucrar a los participantes del proyecto (mujeres, hombres, niños y jóvenes) en la ejecución.

 Sostenibilidad: presentar reflexiones sobre cómo se prevé mantener vigentes los efectos del proyecto.
C. ¿QUÉ HAY QUE ESTUDIAR?
Esta sección de la solicitud describe el proceso del estudio para finalizar la formulación del proyecto.

C.1  ¿Por qué realizar un estudio para finalizar la formulación del proyecto?
Aquí hay que colocar las preguntas más importantes a ser contestadas y las temáticas en las que el estudio profundizará, en conformidad con los análisis y la descripción del proyecto en la sección B.

 Indicar las interrogantes y problemáticas a ser aclaradas en relación al estudio para finalizar la formulación del proyecto (nótese: las conclusiones del informe final deberán, como mínimo, dar cuenta de los resultados al respecto).

C.2  ¿Cómo se clarificarán estas temáticas (actividades y métodos de trabajo)?
La evaluación de la solicitud pondrá énfasis en que el socio local, el grupo meta y otros actores de interés se integren, en la mayor medida posible, directamente a los preparativos del proyecto y en el estudio para finalizar su formulación, por ejemplo, mediante el uso de talleres y otros métodos participativos.

 Indicar un plan operativo para la visita al país de cooperación que asegure la aclaración de las 
interrogantes y problemáticas arriba mencionadas.

 Describir el rol y la participación del socio local en el proceso del estudio para finalizar la formulación del proyecto.

 Explicar de qué manera se involucrará en el proceso al grupo meta del proyecto (hombres, mujeres, niños y jóvenes).

 Señalar brevemente los métodos que aplicará el equipo detrás del estudio.
C.3  ¿Quién participará en el estudio para finalizar la formulación del proyecto (composición del equipo)?
Esta subsección debe demostrar que el equipo está compuesto de manera que está asegurada la presencia de las competencias y experiencias profesionales que corresponden.

 ¿Qué personas integran el equipo? ¿Qué lazos tiene cada persona en cuestión con la ONG postulante de Dinamarca, así como con el socio local?

 Indicar su educación (o profesión) y las calificaciones de interés para la realización del estudio. (Nótese: se adjuntará el currículum vitae de cada participante de la organización danesa).
 Señalar si se pretende emplear a consultor(es) local(es), incluidas las calificaciones, el rol y las tareas de cada uno en el seno del equipo. (Nótese: se adjuntará el currículum vitae de cada consultor contratado a nivel local en la medida que éstos reciban financiamiento del Fondo de Proyectos).



La solicitud con los anexos deberá entregarse en 4 copias impresas al:


Servicio de Asesoría y Capacitación en Proyectos (Projektrådgivningen), Klosterport 4A, 3.sal,  DK-8000 Aarhus C, Dinamarca





Además, el formulario de solicitud habrán de enviarse en forma electrónica a: � HYPERLINK "mailto:projektpuljen@prngo.dk" ��projektpuljen@prngo.dk�. 


Los anexos no deberán entregarse en formato electrónico.
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