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projektradgivningen




Ansøgningsskema: 

AFSLUTTENDE PROJEKTFORMULERING 


Marts 2009
Dette ansøgningsskema skal anvendes til ansøgning om afsluttende projektformulering. Det er opbygget i fem dele:

1. Forside med basale informationer 
Ansøger, partner, resume, titel, ansøgt beløb mv.


2. Ansøgningsteksten 
Denne del er bygget op omkring en disposition, som I skal anvende i beskrivelsen af jeres afsluttende projektformulering. Der er lavet en vejledning til udfyldelsen af denne disposition til sidst i dette skema. 


3. Budget 
Hovedposterne i det budget, der er lagt for den afsluttende projektformulering. 

4. Kontaktinformationer
Adresser, kontaktpersoner mv.

5. Bilagsoversigt 
Her angives de obligatoriske og supplerende bilag, som understøtter ansøgningen. 


Vejledning 
Her får I uddybet hvad der bør indgå under de enkelte afsnit i ansøgningsteksten (del 2).  Læs vejledningen grundigt. Ved at følge vejledningen kan I sikre, at I får beskrevet alle de forhold, som er nødvendige for, at jeres ansøgning kan blive vurderet.

Vær opmærksom på:

· ANTAL SIDER: Del 2 ”Ansøgningsteksten” må højest fylde 12 sider. Ansøgninger der overskrider dette sidetal vil blive administrativt afvist. 

· OMFANG AF BILAG: Omfanget af supplerende bilag må højest udgøre 30 sider 

SPROG: Den afsluttende projektformulering skal være udarbejdet i et samarbejde mellem den lokale partner og den danske ansøgende organisation. Der skal således forefindes et dokument på et for partneren relevant sprog. Selve ansøgningen kan dog kun indleveres på dansk eller engelsk. 

· 1. Forside
	J.nr. (udfyldes af Projektrådgivningen) 

	
	
	
	


AFSLUTTENDE PROJEKTFORMULERING

	Projekttitel:


	

	Den danske ansøgende organisation:
	

	Evt. andre danske partner(e):


	

	Lokale partnerorganisation(er):


	

	Land(e):


	
	Landets BNI per indbygger (se www.prngo.dk):

	Ansøgt beløb fra Projektpuljen
til denne afsluttende projektformulering (APF):
	Start-dato for APF:


	Slut-dato for APF:

	Projekttype som 

forventes ansøgt efterfølgende:
	 [  ] Partnerskabsaktivitet            [  ]Under 500.000   

 [  ]500.000-3 mio.                      [  ] Enkeltbevilling

	Er der tale om en genansøgning? 

(Til Projektpuljen, Minipuljen eller Udenrigsministeriet)?
	[  ] Nej
	[  ] Ja, tidl. søgt dato:

	Resumé af det projekt som forventes ansøgt efterfølgende (maks. 10 linier – skal skrives på dansk, også selvom den øvrige ansøgning er på engelsk)


	

	Resumé af emner der skal finpudses som led i afsluttende projektformulering (maks. 10 linier):



	
	
	

	Dato


	
	Ansvarlig person (underskrift)

	
	
	

	Sted
	
	Ansvarlig person og position (blokbogstaver)


2. Ansøgningstekst
Disposition:

A.   SAMARBEJDSPARTNERNE

A.1  Den ansøgende (danske) organisation
A.2  Andre danske samarbejdspartnere (udfyldes hvis der er flere danske organisationer i en alliance)
A.3  Den/de lokale samarbejdspartner(e)
A.4  Erfaringer, kapacitet og samarbejdets potentiale
A.5  Forberedelsesprocessen
B.   BESKRIVELSE AF DET PÅTÆNKTE PROJEKT

B.1  Baggrund
B.2  Problemanalyse
B.3  Indsatsens målsætninger
B.4  Omkostningsniveau og forventet tidsperiode
B.5  Målgruppe og deltagere 

B.6  Indsatsens strategi og bæredygtighed
C.   HVAD SKAL UNDERSØGES?

C.1  Hvorfor lave afsluttende projektformulering?
C.2  Hvordan vil I arbejde med at afklare disse spørgsmål (aktiviteter & arbejdsmetoder)?
C.3  Hvem skal deltage i den afsluttende projektformulering (sammensætning af gruppen)?
Bemærk: Ansøgningsteksten skal følge den ovenstående disposition, som også er fulgt i den vejledning, som findes på de følgende sider. Denne del må maksimalt fylde 12 sider.
3. Budgetresumé 

Her angives et resumé af hovedposterne i budgettet. 

Et detaljeret budget med budgetnoter skal angives i bilaget ”Budgetformat”
Se ”Vejledning om opstilling af budget” på www.prngo.dk 
	Budgetresumé:
	
	valuta

	Angiv de samlede omkostninger (dvs. både bidrag fra projektpuljen og bidrag fra andre)
	
	d.kr

	Heraf er bidrag fra Projektpuljen
	
	d.kr

	Angiv eventuelle andre finansieringskilder, herunder organisationens eller partnerens eventuelle egne bidrag
	
	

	Angiv de samlede omkostninger i lokal valuta
	
	

	Angiv anvendt kurs
	
	


	
	
	Samlet budget
	
	Finansieringsplan

	
	
	
	
	Heraf ProjektpuljenADVANCE \D 2.80
	
Heraf andre

	1.
	Internationale flyrejser
- specificér
	
	
	
	

	2.
	Vaccinationer
- specificér
	
	
	
	

	3.
	Forsikringer
- specificér
	
	
	
	

	4.
	Indkvartering
- specificér
	
	
	
	

	5.
	Lokal transport
- specificér
	
	
	
	

	6.
	Time- og dagpenge (’diæter’)
- specificér
	
	
	
	

	7.
	Aktivitetsomkostninger, lokale konsulenter og andre udgifter
- specificér
	
	
	
	

	8.
	Budgetmargin
(maksimum 10% af pkt. 1-7)
	
	
	
	

	9.
	Subtotal
	
	
	
	

	10.
	Administration i Danmark 
(Maksimalt 7% af punkt 9)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	11.
	Total
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4. Kontaktinformationer

	Basisoplysninger om ansøgende organisation

· Organisationens navn

· Adresse

· Telefon og evt. faxnummer

· E-mail adresse

· Evt. web adresse

· Navn og adresse på eventuelle andre deltagende danske organisationer


	

	Kontaktperson

· Kontaktpersons adresse (hvis forskellig fra organisationens hjemadresse)

· Kontaktpersons e-mail


	

	Samarbejdspartner i syd.

· Organisationens navn

· Adresse

· Land

· E-mail adresse

· Evt. web adresse

Hvis der er tale om flere partnere, skal alle organisationer nævnes.


	


5. Bilag
OBLIGATORISKE BILAG:

Følgende bilag skal vedlægges: 

a) den ansøgende organisations vedtægter, 

b) seneste årsberetning, 

c) senest reviderede årsregnskab, 

d) liste med navne på bestyrelsesmedlemmer,
e) liste over organisationens Danida finansierede projekter (herunder Minipuljen og Projektpuljen) inden for de sidste 5 år: Angiv journal nr., titel, land, bevilliget beløb og projektperiode, 

f) CV’er  for deltagere fra den danske organisation (jvf. afsnit C.3).
Supplerende bilag:

	Bilagsnr.
	Bilagstitel:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


HUSK: Alle bilag skal medtages på listen og skal fremsendes i en form, der umiddelbart tillader hurtig kopiering (dvs. ingen blade, bøger, avisudklip – men kopi af relevante uddrag af disse).

Vejledning til ansøgningstekst: 
Afsluttende projektformulering
Læs vejledningen grundigt. Den indeholder en uddybning af, hvad de enkelte afsnit bør indeholde. Ved at følge vejledningen kan I sikre, at I får beskrevet alle de forhold, som er nødvendige for, at jeres ansøgning kan blive vurderet.

Endvidere er det vigtigt at læse og gøre aktivt brug af ansøgningsskemaet for den type indsats, som I påtænker at ansøge om efter den afsluttende projektformulering.

Bemærk: Det er et krav for at få støtte til en afsluttende projektformulering, at projektforslaget skal befinde sig i den sidste del af projektforberedelsen. 

Dispositionens sektion A og B svarer i sin struktur til den, I senere skal anvende i en efterfølgende ansøgning. I vil derfor typisk kunne overføre hovedbestanddele fra denne ansøgning til den senere endelige projektansøgning.
Baggrundsmateriale:

· Læs ’Retningslinjer for Projektpuljen’ om bl.a. formelle krav til jeres organisation, partnerskabet og projektet, samt om de kriterier ansøgningen bliver bedømt efter.

· Læs ’Guide til formulering af NGO-projekter’ om LFA-metoden, som ligger til grund for ansøgningsskemaets disposition.
A. SAMARBEJDSPARTNERNE

Her skal I beskrive den danske organisation, den lokale partner og samarbejdsrelationen mellem jer. Det er et væsentligt udgangspunkt for Projektpuljen, at der er tale om to partnere – en dansk og en lokal partner – der hver især er forankret som civilsamfundsorganisationer, og at de har relevante erfaringer med dels at arbejde sammen, dels at arbejde med den målgruppe, de ønsker at nå med projektet.
A.1  Den ansøgende (danske) organisation

Dette afsnit skal sikre, at I får beskrevet den danske partnerorganisation, dens legitimitet, erfaringer og kapacitet. 

 Angiv organisationens navn, formål, antal medlemmer, og oprettelsesår.

 Beskriv kort foreningens folkelige forankring (f.eks. antallet af aktive, medlemskredsens geografiske spredning, oplysningsarbejde i Danmark, mellemfolkelige arrangementer o.lign.).
 Beskriv kort organisationens relation til partneren og til projektdeltagerne.

 Samarbejder organisationen med andre NGO’er eller institutioner i modtagerlandet? Hvis ja, hvilke?

 Beskriv evt. tidligere erfaring med projektarbejde i samarbejdslandet eller i andre udviklingslande.

 Oversigt over eventuelle Danida-finansierede indsatser (herunder Minipuljen) inden for de sidste 5 år (angiv journal-nr., titel, land, bevilget beløb og projektperiode). Hvis listen er lang, kan oversigten.i stedet vedlægges som bilag.

A.2  Andre danske samarbejdspartnere 

(udfyldes hvis der er flere danske organisationer i en alliance)

Det er muligt at være to eller flere danske organisationer, som går sammen om et projekt og derfor vil gennemføre en afsluttende projektformulering sammen. Hvis det er tilfældet, skal I beskrive de øvrige deltagende danske organisationer her. Vær opmærksom på, at den organisation der skal være formelt ansvarlig for en eventuel bevilling, skal være den, der er beskrevet under A.1.  

· Angiv oprettelsesår og beskriv kort organisationens historie, formål og evt. hovedaktiviteter.

· Hvilke erfaringer har organisationen med at arbejde med udviklingsprojekter generelt?

· Hvilke erfaringer har organisationen med at arbejde med det specifikke emne som dette projektforslag drejer sig om?

A.3  Den/de lokale samarbejdspartner(e)
Her beskrives på tilsvarende vis den lokale partners organisation, legitimitet, erfaring og kapacitet. Det er vigtigt at få beskrevet den lokale partner, da der i vurderingen bliver lagt vægt på i hvilket omfang den lokale partner er i stand til at gennemføre og aktivt bidrage til det foreslåede projekt. 

 Angiv organisationens navn, formål, antal medlemmer, og oprettelsesår.

 Hvilken type organisation er det (f.eks. græsrodsorganisation, udviklings-NGO, fagforening el. andet)?

 Beskriv hvordan ledelsesstrukturen er opbygget.

 Beskriv partnerens relation til projektets deltagere.

 Beskriv partnerens erfaring med gennemførelse af udviklingsaktiviteter.

A.4  Erfaringer, kapacitet og samarbejdets potentiale

Der lægges vægt på at der er tale om en etableret samarbejdsrelation mellem de involverede partnerorganisationer. Derfor er det vigtig at få beskrevet jeres tidligere samarbejde. Dette behøver ikke at begrænse sig til tidligere projektsamarbejder, men kan også være erfaringer der er indhøstet i forbindelse med andre samarbejdsformer. 

 Beskriv den danske organisations tidligere erfaringer og kapacitet i forhold til gennemførelsen af netop dette projekt (f.eks. lokalkendskab, sektorfaglig viden, langvarig relation til partner o. lign.)

 Beskriv samarbejdspartnerens tidligere erfaringer og kapacitet i forhold til gennemførelsen af netop dette projekt (f.eks. lokalkendskab, sektorfaglig viden, langvarig relation til partner o. lign.)

 Beskriv på hvilken måde samarbejdet forventes at styrke den lokale partners rolle som civilsamfundsorganisation. 

A.5  Forberedelsesprocessen 

Her skal forberedelsen frem til den afsluttende projektformuleringen beskrives. Der lægges bl.a. vægt på, at forberedelsesprocessen er gennemført i tæt dialog mellem ansøgeren og den lokale partner, såvel som med den faktiske målgruppe for projektet, så vidt det er muligt. 

 Hvordan og hvornår er idéen opstået og udviklet?

 Beskriv forberedelsesprocessen, herunder hvem der har deltaget og på hvilken måde - både den danske og den lokale partners rolle og konkrete aktiviteter.

 Beskriv hvordan den lokale partner i samarbejdslandet har bidraget til forberedelsen af den afsluttende projektformulering.

 Angiv –  hvis undersøgt –  om de lokale og/eller nationale myndigheder har givet udtryk for at være indforståede med projektets gennemførelse.

B. BESKRIVELSE AF DET PÅTÆNKTE PROJEKT

Denne sektion skal beskrive det projekt, som den afsluttende projektformulering lægger op til. Det skal  indeholde de overvejelser og analyser, I og jeres partner har gjort i forbindelse med tilrettelæggelsen af dette projekt. Det skal give svar på spørgsmålene:

- Hvad er den relevante baggrundsviden?

- Hvilke sammenhænge er vigtige?

- Hvilke interessenter er vigtige?

Her skal I også beskrive, hvor der er behov for mere informationer og yderligere diskussioner for at kunne besvare disse spørgsmål. Det vil danne grundlag for beskrivelsen af formålet med den afsluttende projektformulering i sektion C.
B.1 Baggrund

Dette afsnit skal vise, at I har kendskab til den sammenhæng, hvori jeres projekt skal operere. Der tænkes ikke på en generel beskrivelse (f.eks. et lands politisk økonomiske historie), men på en konkret beskrivelse af de sammenhænge, der er relevante for projektets tema. Dette afsnit danner bl.a. baggrund for problemanalysen (B.2).

 Beskriv den sammenhæng (geografisk, politisk, socialt og kulturelt), som projektet indgår i.

 Hvilket hovedområde/sektor (f.eks. uddannelse, landbrug, energi, fortalervirksomhed el. lign.) arbejder jeres projekt indenfor? Beskriv de lokale forhold inden for denne sektor.

 Beskriv kort de relevante lokale myndigheders og andre organisationers (herunder Danidas) indsats i sektoren.

B.2. Problemanalyse

Her beskrives de problemer, som anses for at være de væsentligste for jeres projekt, samt deres årsager (som I har været inde på i afsnit B.1). Beskrivelsen skal relateres til både kvinders og mænds situationer og muligheder (som kan uddybes for hver af de forskellige dele af målgruppen i afsnit B.5).
 Beskriv de hovedproblemer, som indsatsen forventes at bidrage til at løse.

 Redegør for de grundlæggende årsager til problemerne.

 Hvorledes har spørgsmål om kvinders og mænds (piger og drenges) særlige forudsætninger, roller, behov og interesser indgået i problemanalysen?

B.3  Indsatsens målsætninger

Her beskrives projektets målsætninger. Der skelnes mellem det overordnede mål, som angiver det bredere mål projektet bidrager til, men som man ikke kan forvente at det opnår i perioden, og de konkrete projektmål, som det er forventeligt, at projektet faktisk vil opnå. Målsætningerne skal afspejle problemanalysen ovenfor.
 Angiv det overordnede mål med projektet (maks. 2 linier).

 Angiv de (maks. 3) formål, som projektet i sig selv tager sigte på at indfri.

B.4   Omkostningsniveau og forventet tidsperiode 

Et overslag over projektets forventede økonomiske og tidsmæssige omfang er vigtigt, eftersom projektet vil blive vurderet i lyset af budgetstørrelsen samt ansøgerens og partnerens erfaringer.
· Angiv et overslag på de forventede projektomkostninger (i d.kr.).
 Angiv den forventede indsatsperiode i antal år (herunder om der er tale om projekt der forventes opdelt i faser eller indgår i jeres organisations eventuelle programaftale med Danida). 

B.5   Målgruppe og deltagere 

Angiv en konkret beskrivelse af projektets målgruppe. Hvis der er behov for yderligere uddybning, skal der i C-sektionen beskrives, hvordan I planlægger at skaffe disse informationer.

 Beskriv projektets målgruppe: Angiv antal personer, kønsfordeling og eventuelt socialt, etnisk eller andet tilhørsforhold.

 Forventes der iværksat aktiviteter, som særligt tilgodeser kvinders/pigers langsigtede interesser? Hvis ja, beskriv.

B.6   Indsatsens strategi og bæredygtighed

Her skal I beskrive sammenhængen mellem de problemstillinger, som I har fremhævet som de vigtigste, de fordele, som partnerne har, og den måde I vil arbejde på. Der lægges vægt på, at I kan redegøre for, hvorfor dette er den bedste måde for jer at opnå jeres mål og sikre de bedste resultater, som også vil vare ved, efter at projektet er afsluttet. Hvis det på nuværende tidspunkt ikke er muligt f.eks. at sandsynliggøre bæredygtigheden af det fremtidige projekt, skal der i C-sektionen beskrives, hvordan I planlægger at bruge den afsluttende projektformulering til at afklare denne problemstilling.

 Beskriv planlagte eller overvejede fremgangsmåder og aktiviteter.

 På hvilken måde forventes serviceydelser, kapacitetsopbygning og fortalervirksomhed at indgå i strategi (jvf. krav til den pågældende indsatstype, se Projektpuljens retningslinjer)? 
 Angiv overvejelser over hvorledes projektdeltagerne (herunder kvinder/mænd og børn og unge) vil komme til at deltage i gennemførelsen af indsatsen.

 Bæredygtighed: Angiv overvejelser over hvorledes projektets effekter forventes videreført.
C. HVAD SKAL UNDERSØGES?

Denne sektion af ansøgningen beskriver selve den afsluttende projektformuleringsproces.

C.1  Hvorfor lave afsluttende projektformulering?

Her skal I beskrive de vigtigste spørgsmål, som skal afklares og emner, der skal uddybes, jvf. jeres analyser og projektbeskrivelse i sektion B.
 Angiv de problemstillinger og spørgsmål, som skal afklares i forbindelse med den afsluttende projektformulering (OBS: den afsluttende rapport skal i sin konklusion som minimum redegøre for resultaterne desangående).

C.2  Hvordan vil I arbejde med at afklare disse spørgsmål 

(aktiviteter & arbejdsmetoder)?

Der lægges vægt på, at partneren og målgruppen samt evt. andre relevante aktører så vidt muligt er direkte inddraget i projektforberedelsen og i den afsluttende projektformulering, fx ved brug af workshops og andre inkluderende metoder.
 Angiv en arbejdsplan for besøget, som sikrer, at de ovennævnte problemstillinger og spørgsmål bliver afklaret.

 Beskriv den lokale partners rolle og deltagelse i undersøgelsesprocessen.

 Gør rede for på hvilken måde projektets målgruppe (mænd, kvinder, børn og unge) vil blive inddraget i processen.

 Forklar kort de arbejdsmetoder, som undersøgelsesgruppen vil benytte sig af.

C.3  Hvem skal deltage i den afsluttende projektformulering 

(sammensætning af gruppen)?

Dette afsnit skal vise, at gruppen er sammensat på en måde, som sikrer, at de relevante faglige kompetencer og erfaringer er tilstede.

 Hvilke personer består gruppen af? Og hvilken tilknytning har de(n) pågældende person(er) til henholdsvis den danske NGO og lokale partner?

· Angiv uddannelse (eller erhverv) og beskriv de kvalifikationer, som er relevante for den afsluttende projektformulerings gennemførelse. (OBS: CV’er vedlægges for hver deltager fra den danske organisation.) 
 Angiv, hvis det påtænkes at benytte lokal(e) konsulent(er), herunder hvilke kvalifikationer og hvilken rolle/opgave vedkommende skal have på holdet. (OBS: CV’er vedlægges for hver lokal konsulent, så vidt disse vil modtage midler fra Projektpuljen).



Ansøgning skal indsendes i tre eksemplarer (med bilag) til:


Projektrådgivningen, Klosterport 4A, 3.sal,  8000 Århus C





Desuden skal ansøgning indsendes elektronisk til � HYPERLINK "mailto:projektpuljen@prngo.dk" ��projektpuljen@prngo.dk�. 


Bilag skal ikke indsendes elektronisk. 
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